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Circolare n. 314          
Comiso, 24 Agosto 2026 

 
Ai Docenti  

Al DSGA 
Al Personale ATA 

 
Atti – Sito Web 

 
 
OGGETTO: Adempimenti connessi all'avvio dell'anno scolastico 2026/2027 – Presa di servizio del 
personale docente ed ATA in data I settembre 2026. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 VISTO il Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione (D.Lgs. 297/1994); 

 VISTO il CCNL del Comparto Istruzione vigente; 

 VISTE l'O.M. e le disposizioni ministeriali relative all'avvio dell'anno scolastico 2026-27; 

COMUNICA 

che il giorno I settembre 2026, tutto il personale docente ed ATA di ruolo, neoassunto, con incarico 
annuale, trasferito, con completamento di cattedra, assegnato a qualsiasi titolo all’Istituto 
comprensivo “L. Pirandello” di Comiso, è tenuto a presentarsi presso l'istituto per la formalizzazione 
della presa di servizio. 

Al fine di evitare assembramenti e garantire la regolarità delle procedure, le operazioni di presa di 
servizio si svolgeranno secondo la seguente organizzazione: 

- Personale Docente Scuola dell'Infanzia e Secondaria: dalle ore 08:00 alle ore 9:30 presso la 
segreteria del plesso Saliceto, via Veneto n. 64. 

- Personale Docente Scuola Primaria: dalle ore 09:00 alle ore 10:00 presso la segreteria del 
plesso Senia, via dei Larici snc. 

- Personale ATA: dalle ore 09:00 alle ore 12:00 presso la segreteria del plesso Saliceto, via 
Veneto n. 64. 

Il personale in arrivo (in particolare i neoassunti o il personale trasferito/assegnato da altra scuola) 
dovrà presentarsi munito di: 

- Documento di riconoscimento valido e tessera sanitaria. 
- Modulo di presa di servizio compilato (disponibile direttamente in segreteria). 
- Autodichiarazioni di rito su modulo disponibile in segreteria (titoli di studio, residenza, 

carichi pendenti, incompatibilità, ecc.). 
- Coordinate bancarie (IBAN). 
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Subito dopo l'espletamento delle formalità amministrative, a partire dalle ore 10:30, avrà inizio la 
riunione del Collegio Docenti unitario presso la sede del plesso Senia. 

Le attività preliminari all'avvio delle lezioni saranno successivamente comunicate, secondo il 
calendario che verrà pubblicato all'albo, sulla bacheca del Registro elettronico e sul sito web 
dell'istituto (piano delle attività, riunioni di dipartimento, programmazione ATA…). 

Si confida nella puntuale collaborazione di tutto il personale per il corretto e tempestivo avvio delle 
attività del nuovo anno scolastico. 

Certa della Vostra collaborazione, l’occasione è gradita per porgere cordiali saluti ed augurare a tutti 
Buon Anno scolastico. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Francesca Lauria 

 
  Firmato digitalmente ai sensi del CAD 

 
 


